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Bonnes pratiques : l’accessibilité pour tous 

Tout mot souligné = lien à découvrir ! 

Le texte 

• Mettre une police sans empattement comme : Arial, 

Verdana, Andika, ou Opendyslexic, … 

 

• Corps de la police : au moins du 14 

• Augmenter l’espacement entre les lignes (1,5) Word, Pages 

• Augmenter l’espacement entre les lettres. Word, Pages 

• Éviter l’italique 

• Éviter les coupures de mots 

• Sélectionner la langue du texte Word, 

Page 

• MAJUSCULES ACCENTUÉES  

• Langage clair 

 

Des exemples ?  

Favorisent la 
lecture avec une 
synthèse vocale 

https://dl.dafont.com/dl/?f=andika_basic
https://dl.dafont.com/dl/?f=open_dyslexic
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/modifier-l-interligne-dans-word-1970e24a-441c-473d-918f-c6805237fbf4
https://support.apple.com/fr-ch/guide/pages/tanb74d5cbe9/10.3/mac/1.0
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/modifier-les-espaces-entre-le-texte-e9b96011-1c42-45c0-ad8f-e8a6e4a33462
https://support.apple.com/fr-ch/guide/pages/tanc87eaca89/10.3/mac/1.0
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/activer-la-détection-automatique-de-la-langue-194d309c-3e10-4bd5-a694-ba9bbdf4a28e
https://support.apple.com/fr-ch/guide/pages/tan2a7f8e5ce/10.3/mac/1.0
https://cellcips.ch/langage-clair1
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Structure du texte et mise en page  

• Privilégier l’alignement à gauche 

• Utiliser les sauts de page ou de ligne Word, Pages 

• Utiliser Tabulation et le menu Retrait et espacement pour 

séparer les différentes parties de votre texte (pas des 

espaces multiples)  

• Éviter les présentations en colonne 

• Pas de fioritures inutiles (dessins…) 

• Pas d’image de fond 

• Faire attention au contraste texte-fond 

• Utilisation des styles Word, Pages  

Comme je les modifie ? Word, Pages 

 

Des exemples ?  

https://support.microsoft.com/fr-fr/office/insertion-d-un-saut-de-page-dans-word-eb0e569c-8e3f-4db4-9b13-7bfe1cabdbd7
https://support.apple.com/fr-ch/guide/pages/tand23f7b5d7/10.3/mac/1.0
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/appliquer-des-styles-f8b96097-4d25-4fac-8200-6139c8093109
https://support.apple.com/fr-ch/guide/pages/tan2a4a61fcf/10.3/mac/1.0
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/modification-des-styles-00ef3db1-871d-4cf2-af49-e9c7768d7934
https://support.apple.com/fr-ch/guide/pages/tanc48ac66bd/mac
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En étant prof : Pourquoi utiliser les styles ?! 

Vitesse : Il est plus rapide d’appliquer un style 

que d’appliquer toute la mise en forme 
séparément…surtout s’il fait 10 pages ! 
Apporter des modifications au document (police, 
mise en forme, interligne,…) en quelques click ! 

Création de modèles sur mesure pour vos 
élèves : Applicable en un clic à chacun de vos 
documents. Le document se rajuste 
automatiquement, pas besoin de revoir vos 
styles ! 

Navigation : Les styles permettent de structurer 
le texte. Cela permet d’accéder plus rapidement 
aux chapitres ! 

Tables des matières : En quelques clics, vous 

pouvez insérer une table des matières en utilisant 
les styles de titre et de sous-titre intégrés. 
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Et si je rajoute des images ?  

Dans la mesure du possible : 

• Éviter les images décoratives. 

• Garder que les images aidant à la compréhension du texte. 

• Texte alternatif pour des élèves n’ayant pas accès aux 

images. Word, Pages  

 

Ancrer les images au texte. Word, Pages 

  

https://support.microsoft.com/fr-fr/office/vidéo-améliorer-l-accessibilité-avec-un-texte-de-remplacement-9c57ee44-bb48-40e3-aad4-7647fc1dba51
https://support.apple.com/fr-ch/guide/pages/tanb3bc78786/10.3/mac/1.0
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/renvoyer-du-texte-à-la-ligne-et-déplacer-des-images-dans-word-becff26a-d1b9-4b9d-80f8-7e214557ca9f
https://support.apple.com/fr-ch/guide/pages/tand6205cf6d/10.3/mac/1.0
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Envie de faire des tableaux ?!  

N’oublier pas de mettre des en-têtes ! 

 Filles Garçons Total 

Cycle 1 12 54 66 

Cycle 2 23 14 37 

Cycle 3 20 25 45 

Total 55 93 148 
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