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Verrouiller avec PDF Expert / 

MacOS 

C’est quoi ?  

C’est une manière simple de verrouiller un pdf avec PDF Expert. Cela met 

un mot de passe qui bloque l’accès au contenu du pdf. C’est utile pour 

partager un document avec un élève sans qu’il puisse y accéder tout de 

suite, comme lors d’un test partagé à l’avance. 

Intéressé ? Cliquez ! 

Utilisation 

• Ajouter un mot de passe 

• Modifier le mot de passe 

• Supprimer le mot de passe 

Les bonnes pratiques :  des astuces pour mieux s’en sortir ! 
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Utilisation 

Ajouter un mot de passe 

Ouvrez le fichier pdf avec PDF Expert. Allez dans Fichier > Définir le mot 

de passe… 

 

 

La petite fenêtre s’ouvre.  

                          

 

Le fichier s’ouvrira avec une demande de mot de passe, afin de pouvoir 

accéder au contenu. 

 

4. Entrez votre mot de 

passe ici. 

 

5. Cliquez sur Déverrouiller 

après avoir écrit votre 

mot de passe. 

1 

2 

3 

1. Ajoutez votre mot de passe 

 

2. Ajoutez la vérification 

 

3. Cliquez sur définir  

4 

5 
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Modifier le mot de passe 

Après avoir déverrouillé le fichier pdf, allez sur Fichier > Changer mot de 

passe… 

 

 

 

Cette fenêtre apparaitra.  

 

 

1. Ajoutez le nouveau mot 

de passe. 

2. Ajoutez sa vérification. 

3. Cliquez sur Changer. 

1 

2 
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Supprimer le mot de passe 

Après avoir déverrouillé le fichier pdf, allez sur Fichier > Changer mot de 

passe… 

 
 

Cette fenêtre apparaitra. Cliquez sur Supprimer le mot de passe. 
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Les bonnes pratiques : des astuces pour mieux 

s’en sortir ! 

Nous vous conseillons de : 

 

1. Anticiper : Regardez que vous ayez bien la version payante de PDF 

Expert. 

 

2. Tester : Faites l’essai avec une copie d’un document. Si le mot de 

passe est perdu, il est impossible de l’ouvrir. Il peut toujours être 

supprimé. 

 

3. Cacher : Mettez vos mots de passe dans un document ou un papier 

caché de la vue des élèves. 
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