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Personnalisation des dossiers/ 

MacOS 

C’est quoi ?  

C’est un moyen gratuit de personnaliser l’apparence d'un dossier avec des 

icônes ou des images sur ordinateur. 

Cela permet de faciliter la gestion de fichiers sur un ordinateur. 

Intéressé ? Cliquez ! 

Comment personnaliser avec une icône  

Utilisation   

Les bonnes pratiques :  des astuces pour mieux s’en sortir ! 
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Comment personnaliser avec une icône 

• Téléchargez une image en format PNG libre de droit d’un dossier sur 

une banque d’images comme icon-icon ou pixabay.  

• Ouvrez un document Word 
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1. Allez dans « Insertion ». 

2. Allez dans « icône ».  

3. Choisissez l’icône. 

4. Insérez l’icône. 

 

https://icon-icons.com/fr/pack/Papirus-Places/1379
https://pixabay.com/fr/vectors/search/dossier%2c%20icône.%20utilisation%20gratuite/
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• Modifiez la couleur : Format de l’image > Remplissage d’image  

 

 

 

 

 

 

 

• Choisissez la couleur souhaitée 

 

• Copiez l’icône choisie dans « Word » : Fichier > Copier 
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• Ouvrez l’image du dossier téléchargée dans « Aperçu » 

• Collez « l’icône » dans aperçu : Édition > Coller 

• Modifiez la taille et la position selon votre convenance en utilisant les 

pastilles bleues. 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

• Enregistrez le fichier : Fichier> enregistrer 

• Remplacez le visuel du dossier souhaité en suivant ce tutoriel 

 

https://support.apple.com/fr-fr/guide/mac-help/mchlp2313/mac
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Utilisation 

Bon à savoir :   

• Il est également possible de copier une image dans Word pour la 

coller ensuite sur l’image d’un dossier. 

• Une démarche similaire est possible avec pages.  

• Lorsque le visuel d’un dossier est modifié, que vous le modifiez une 

nouvelle fois, il n’est pas possible de revenir en arrière avec cmd+z 

Les bonnes pratiques : des astuces pour mieux 

s’en sortir ! 

Nous vous conseillons de : 

• Choisir avec l’élève les pictogrammes les plus pertinents pour lui. 

• Faire attention au contraste entre l’icône et la couleur du dossier.  
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