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Mise en place Technologie
d’Aide :

gestion des fichiers avec OneDrive
@ OneDrive

Comment gérer et partager des documents ?

La CellCIPS vous propose une ressource avec OneDrive de M365.

Attention : Les informations et les données sensibles sont stockées dans votre
environnement administratif. MiCrosoft365 est un outil pour le travail
pédagogique uniguement.

Bon a savoir : tous les mots soulignés sont des liens vers des sections du
document ou bien vers des sites internet.

Intéressé.e.s ? Cliquez !

Comment créer la structure de travail de I'éleve

Manuels scolaires et documents : ou les trouver ?
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Structure du dossier de |I'éleve

La structure du dossier est trés importante. Simple et compréhensible, I'éleve s'y
retrouve facilement. Il peut gérer tout seul ses fichiers et ses dossiers.

Nos Conseils :

e Réfléchir la structure selon les compétences de |'éleve
e La simplifier au maximum
e Choisir des noms de dossiers simples et compréhensibles pour I'éléve

La CellCIPS vous les propose, vous pouvez ensuite adapter ces conseils selon vos
besoins.

Proposition 1 : A faire, A classer et Terminé

La structure du dossier de I'éléve doit étre simple. Il faut éviter d'ajouter des
difficultés dans la gestion des dossiers.

Proposition 2 : Organisation par discipline

Les dossiers reprennent les noms des disciplines.

Important : Dans chaque dossier discipline, nous créons un sous-dossier
« Fait ». Ce dossier permet de classer au fur et a mesure ce qui a été fait.
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Manuels scolaires ou documents : ou les
trouver ?

Plusieurs plateformes permettent de télécharger des moyens d’enseignement.
Ces manuels ou documents sont en format numérique. Il faut sOinscrire sur ces
sites, toujours.

e Sur le site du plan d’étude romand : Vous y trouvez les moyens
numeérisés. Ces documents sont en format PDF avec reconnaissance du texte.

- Des livres accessibles et adaptés pour tous ou Booxaa : La
Conférence intercantonale des instructions publiques ou CIIP veut
mettre a disposition des moyens d'enseignement romands accessibles
pour favoriser I'école inclusive. Ces documents sont des moyens
officiels completement adaptés. Seule une partie des maths est a ce
jour disponible. Il faut s'inscrire. A faire avec la famille. Plus d'infos sur
le site www.booxaa.ch. Ce site est lié a la bibliotheque sonore romande
pour l'inscription.

« Bibliotheque Sonore Romande : Ce site propose des livres audios.
L'inscription a ce site donne droit aux ressources de Booxaa.

« Le cartable numérique : Il propose des ressources et des moyens absents
de plandetudes.ch. L'inscription est obligatoire mais gratuite. Vous pouvez
aussi leur demander d’adapter des manuels pas encore présents sur le site.
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https://plandetudes.ch/
http://www.booxaa.ch/
https://www.googleadservices.com/pagead/aclk?sa=L&ai=CvdlYZBstYP_XMIG2xwK93J_QCt2Ii_hQ4MzN3uwKqZmAuN0MCAAQASC5VGD1hYCAiASgAaCiwoIDyAEBqQJbSRSKdMCyPsgD2CCqBEJP0ObTPG1M_5U0QDJJt7BIjq3dR1UhFo6yCdnMlyHVvya_a5hT9YHl4EYmAJHgyi8abrxbZJqEQ9NNyMlgthFP91LABKHmj7PVAYAFkE6gBlGAB8jdvX2IBwGQBwGoB6a-G6gHuZqxAqgH8NkbqAfy2RuoB_PRG6gH7tIbqAfK3BuwCAHSCAUQAiCEAZoJImh0dHBzOi8vd3d3LmJpYmxpb3RoZXF1ZXNvbm9yZS5jaC-xCWsDq-KrrEnWuQlrA6viq6xJ1vgJAYoKIWh0dHA6Ly93d3cuYmlibGlvdGhlcXVlc29ub3JlLmNoL5gLAeALAaoMAggBuAwB0BUBgBcB&ae=2&ved=2ahUKEwi5gPC5hPHuAhVMtqQKHeSKAfIQ0Qx6BAgNEAE&dct=1&dblrd=1&sival=AF15MEAAChEB9hkBByMiJ_dAwrTunTIIvJgjl37uGuVyYdkSJRlUnYDbjZHbG40hPDo-QLvgkrguxtFgR2p0fq9vk2wN3BmLuX44smZAtc3JDXd3UrvcvyvfI1RZ3H_1n9he328mhqSZNE98kXudzm1vdM45AujeMLwquwPjxetZJxnpdnZfP6Y&sig=AOD64_28qlhOMWmJ_Lakde85WFDear0zsQ&adurl=https://www.bibliothequesonore.ch/
https://cartablenumerique.ch/
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