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Dropbox : ouvrir un document avec 
Aperçu depuis la Dropbox / iMac 

C’est quoi ?  

La Dropbox permet de partager des fichiers entre plusieurs utilisateurs 

(par exemple : l’enseignant donne un devoir à faire à un élève à domicile). 

On peut également annoter le document directement depuis la Dropbox. Il 

est aussi possible de télécharger le document sur Aperçu pour l’annoter. 

Ce tutoriel montre comment ouvrir un document avec Aperçu depuis la 

Dropbox. 
 

 

Intéressé.e ? Cliquez ! 

 

Depuis la Dropbox en local (application) 

 

Depuis la Dropbox internet 
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Depuis la Dropbox en local (application) 

1. Ouvrez votre Dropbox (ici elle se trouve dans les favoris du Finder), 

et entrez dans le dossier où se trouve votre document PDF. 
2. Si Aperçu est votre programme PDF par défaut : faites un « double 

clique » sur le document que vous voulez ouvrir. 

a. Le document s’ouvre automatiquement avec Aperçu 

→ Une fois le document annoté sur Aperçu, les changements se 
sauvegardent automatiquement dans le dossier de la Dropbox. 

 

 

 

 

NB : si Aperçu n’est pas votre programme PDF par défaut, veuillez-vous 

référer au tutoriel Aperçu par défaut – iMac et choisir entre le tutoriel PDF 
ou vidéo. 

 

1 

2 

2.a 

https://cellcips.ch/fiche/annoter-apercu
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Astuce :  

Vous pouvez choisir la manière dont vous présentez vos dossiers dans la 
Dropbox.  
Pour mieux visualiser « le chemin » (suite de dossiers où se trouve votre 

fichier), sélectionner le mode de présentation ci-dessous. 
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Depuis la Dropbox internet 

Attention : si vous choisissez cette possibilité, cela compliquera le travail 

de l’élève. Une fois le document annoté sur Aperçu, il devra le remettre 
sur la Dropbox (importer le fichier), pour que l’enseignant ait accès au 
document modifié.  

 

1. Allez dans le dossier où se trouve votre PDF à ouvrir. 
2. Cliquez sur (…) 

3. Cette fenêtre s’ouvre, choisissez « Télécharger » 
4. Si Aperçu est votre programme PDF par défaut, le document va 

directement s’ouvrir avec. 

 

 

 

NB : si Aperçu n’est pas votre programme PDF par défaut, veuillez-vous 
référer au tutoriel Aperçu par défaut – iMac et choisir entre le tutoriel PDF 

ou vidéo. 
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