
cellCIPS | Centre de compétences pour l’éducation numérique, outil d’aide et d’accessibilité 

17.05.2023  SDM 

1 

PDF Expert : Créer un 

document 

C’est quoi ?  

PDF Expert peut aussi être utiliser pour toute tâche de rédaction de texte 

libre : écrire une histoire, faire un résumé… 

Partir d’une page blanche pour rédiger ses propres textes.  

Intéressant pour 

• Concentrer les efforts de l’élève dans une seule application pour 

effectuer la plupart de son travail à l’ordinateur. 

• Commencer à monter en compétence dans une seule application. 

• Familiariser l’élève à un seul environnement : décliner la progression 

et la prise d’autonomie. 

• Favoriser l’autonomie. 

Intéressé ? Cliquez ! 

Créer un nouveau document  
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Créer un nouveau document 

1. Ouvrir l’application PDF Expert 

2. Dans la barre latérale, cliquer sur Créer un PDF 

 

3. Sélectionner Nouveau PDF 

 

 

4. Une fenêtre va s’ouvrir. Il faudra choisir les réglages du PDF : 

a. Le fond de page 

b. La couleur 
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5. Nommer le fichier pour le reconnaitre. Cliquer à côté de « Nom du 

fichier » pour le modifier. 

 

6. Cliquer sur Mes fichiers pour déterminer l’endroit où il sera 

enregistré.  

Cette étape est fondamentale pour retrouver ses fichiers ! 
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7. Sélectionner le dossier dans lequel vous souhaitez enregistrer le 

document.  

Souvent à l’école, on utilise Onedrive. Le petit vu à côté indique 

votre sélection.  
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8. Cliquer en haut à droite sur Créer un PDF. 

 

 

9. Cliquer une dernière fois sur Créer un PDF.  
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10. Votre PDF est créé. Cliquer sur le document pour l’ouvrir. 

 

 

11. Vous pouvez maintenant y travailler ! 

 

 
Vous ne savez pas comment écrire dans un document PDF sur PDF 
Expert ?  
Consultez le tutoriel Annoter dans PDF Expert 

https://www.dropbox.com/s/oka3qa2aedlgxch/PDFExpert_UtiliserApp_20.02.2020.pdf?dl=0
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