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PDF Expert : Créer un 

document 

C’est quoi ?  

PDF Expert peut aussi être utiliser pour toute tâche de rédaction de texte 

libre : écrire une histoire, faire un résumé… 

Partir d’une page blanche pour rédiger ses propres textes.  

Intéressant pour 

• Concentrer les efforts de l’élève dans une seule application pour 

effectuer la plupart de son travail à l’ordinateur. 

• Commencer à monter en compétence dans une seule application. 

• Familiariser l’élève à un seul environnement : décliner la progression 

et la prise d’autonomie. 

• Favoriser l’autonomie. 

Intéressé ? Cliquez ! 

Créer un nouveau document 

Écrire sur un document vide 

Dessiner ou faire des schémas 

Effacer ou modifier une modification apportée au document 
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Créer un nouveau document 

1. Ouvrir l’application PDF Expert 

2. Dans le menu tout en haut, cliquez sur Fichier 

 

3. Sélectionnez Nouveau > Document Vide 
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4. Un nouveau document vierge va s’ouvrir.  

 

5. Avant de commencer à travailler, nous vous conseillons d’enregistrer 

le document. Il faut : 

a. Faire le raccourci Command + S ou 
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b. Aller dans Fichier >Enregistrer

 

6. Une fenêtre va s’ouvrir. Renommez votre document.
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7. Choisir le lieu de sauvegarde, d’enregistrement.

 

8. Cliquez sur Enregistrer.  

9. La fenêtre va se fermer. Votre document se rennome. Vous pouvez 

maintenant travailler en toute sécurité sur votre document. 
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Écrire sur un document vide 

Le travail sur un document vierge est le même que sur un document PDF 

ordinaire. Vous devez utiliser l’onglet Annoter, mais vous allez 

principalement utiliser les boutons centraux du ruban. 

1. Cliquez sur l’onglet Annoter.  

2. La barre des outils d’annotation va s’afficher. 

 

3. Choisissez l’action que vous souhaitez faire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour écrire des textes (des récits, inventer des histoires, des retours 

d’expérience en science, etc.) vous allez principalement utiliser le bouton 

annoter  . 

a. Cliquez sur le bouton Annoter  

b. Insérez votre zone de texte à l’endroit souhaité. 

 

 

Stylet : dessiner, 

tracer… 

Annoter : 

écrire 

Insérer des 

formes : lignes, 

rectangles, 

cercles… 
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c. Modifiez la taille, couleur de la police si besoin grâce au ruban latéral 

qui s’affichera sur la droite.  

 

d. Vous pouvez donner forme à votre texte et bien le structurer.  

 

 

Vous pouvez aussi rajouter des images (par exemple pour faire un retour 

d’expérience…). Il faut : 

a. Allez dans l’onglet Modifier 

b. Sélectionnez Image 
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c. Appuyer sur votre document à l’endroit où vous souhaitez mettre 

l’image. 

d. Sélectionnez l’image sur votre ordinateur

 

e. Cliquez sur Insérer. 
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Dessiner ou faire des schémas 

Le stylet est très utile pour le dessin libre ou pour tout document sans 

OCR. On peut alors effectuer les actions d’entourer, barrer, etc. sans 

rendre le document accessible.   

Attention : cet outil demande de bien maitriser son geste. 

 

4. Du moment que vous avez sélectionné votre action, le bouton sera 

encadré en bleu. Cela signifie que le bouton est actif. 

 

5. En sélectionnant un bouton, une barre supplémentaire s’ouvre sur la 

droite de votre fenêtre. Ce sont les différents réglages que vous 

pouvez changer : la couleur, l’épaisseur, le style, la taille… Voici 

quelques exemples. 
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Effacer ou modifier une modification apportée au 
document 

1. Cliquez sur l’élément que vous aimeriez effacer ou modifier (un mot 

souligné, un texte rajouté…). 

2. Un encadré traitillé apparaitra autour de l’élément sélectionné. La 

barre de modification va apparaitre sur la droite. 

 

3. Vous pouvez alors : 

a. Apporter des modifications : couleur, taille, police… 

b. Supprimer un élément 
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