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PDF Expert : utilisation de base 

C’est quoi ?  
 

PDF est l’application que l’on propose aux élèves lorsqu’il a besoin 

d’annoter un document sur iPad. Voici comment procéder pour 

l’annotation. 

 

Comment ça marche ? Cliquez !  
 

 

Annoter un document 

 

Réglages barre d’outils 

 

Ajouter du son 

 

Faire des corrections sur PDF Expert 

 

Réglages généraux 
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Annoter un document 
 _______________________________________________________________________ 

1. Pour commencer, sélectionnez votre Cloud (ici Dropbox, mais idem avec 
OneDrive) pour accéder au document que vous voulez annoter. 

2. Cliquez sur le document à annoter. 
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3. Sélectionnez l’onglet «  Annoter ». Si vous n’avez pas encore cet onglet, 
allez au chapitre « Réglages barre d’outils ».  

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

  
 

Ci-dessous, les différentes fonctionnalités de la barre d’outils

Gomme 

Pour surligner 

le texte 
Pour barrer 

le texte 

Pour écrire avec votre doigt 

ou un stylet. Vous pouvez 
choisir l’épaisseur et la 
grosseur de l’écriture. 

Pour surligner 

le texte 

Pour créer une zone de texte et annoter votre 

document. Déplacer ensuite la zone de texte à 

l’endroit où vous voulez sur votre document. 
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Réglages barre d’outils 
 _______________________________________________________________________ 

Vous pouvez modifier votre barre d’outils en y ajoutant / enlevant 
d’autres onglets. 

 

1. Cliquez sur le + de votre barre d’outils, cette fenêtre apparaît. 

2. Cliquez sur l’onglet « Remplir & Signer », pour qu’il s’ajoute dans 
votre barre d’outils.

1 

2 
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Vous pouvez choisir l’ordre de ces onglets. 
 

1. Cliquez sur le + de la barre d’outils.  

2. Maintenez quelques secondes les 3 petites barres, vous pouvez ensuite déplacer 
l’onglet où vous voulez. 

3. L’onglet a changé de place dans la barre d’outils 
 

 

 
 

 

1 

2 
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Vous pouvez également déplacer la barre d’outils. 

 

1. Maintenez le doigt sur les 2 petits traits de la barre d’outils pour pouvoir la 
déplacer. 

Vous pouvez la déplacer soit sur le côté droite, soit sur le côté gauche de 
l’écran. 

 

1 
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2. Votre barre d’outils se trouve maintenant sur le côté. 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

2 
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Attention : avec la version PDF Expert gratuite, il y a certaines fonctions 

auxquelles vous n’avez pas accès. Cette fenêtre apparaît alors. 
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Ajouter du son 
 _______________________________________________________________________ 

 

Astuce pour les enseignants 

• Ceci vous permet d’enregistrer votre voix pour que les élèves puissent écouter 
la consigne. 

• L’élève peut également enregistrer sa voix pour répondre à une question 

 

→ Voir tutoriel « Enregistrer du son » pour régler le son sur PDF Expert 

 

  

https://www.dropbox.com/s/n8pmdkc1jbb4h3n/Tutoriel%20son%20PDF%20Expert.pdf?dl=0
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Faire des corrections sur PDF Expert 
 _______________________________________________________________________ 

 
1. Cliquez sur l’onglet « Remplir et Signer » de votre barre d’outils. 

2. Cet onglet sert à rajouter une coche sur le document, par exemple si 
l’élève a fait juste. 

3. Cet onglet sert à rajouter une croix sur votre document, par exemple 
si l’élève a fait faux. 

 

 
 

 

 
  

  

1 

2 3 
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ATTENTION : pour les réglages 
de la synthèse vocale, visionnez le 

tutoriel « PDF Expert : Synthèse 

vocale ». 

Choisir le mode Jour, Sépia 

ou Nuit. 

Pour régler la luminosité 

du document. 

Pour définir comment 

vous voulez faire défiler 
les pages de votre 

document. 

Réglages généraux 
 _______________________________________________________________________ 

 

1. Cliquez sur l’onglet « aA » pour accéder aux réglages généraux. 

 
 


	Annoter un document
	Réglages barre d’outils
	Vous pouvez modifier votre barre d’outils en y ajoutant / enlevant d’autres onglets.
	Vous pouvez également déplacer la barre d’outils.

	2
	Ajouter du son
	Astuce pour les enseignants
	• Ceci vous permet d’enregistrer votre voix pour que les élèves puissent écouter la consigne.
	• L’élève peut également enregistrer sa voix pour répondre à une question
	( Voir tutoriel « Enregistrer du son » pour régler le son sur PDF Expert

	Faire des corrections sur PDF Expert
	Réglages généraux
	1. Cliquez sur l’onglet « aA » pour accéder aux réglages généraux.


