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PDF Expert : Ajouter du son 

sur MacBook  

C’est quoi ?  

Application pour écrire sur les documents PDF avec un MacBook. 

Nous montrons la fonctionnalité qui permet d’enregistrer des 

pastilles de son. 

Quelle est ma version ? 

Ce tutoriel a été fait en version Tahoe 26.2. 

           

Si votre version est trop différente de celle proposée dans ce 

tutoriel, veuillez chercher sur internet une alternative adaptée à 

votre machine. 

 

 

Pour connaitre votre version 

du système d’exploitation : 

1. Cliquez sur la pomme 

en haut à gauche 

2. Cliquez sur À propos de 

ce Mac 

3. Lisez la version dans la 

nouvelle fenêtre 
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Intéressé ? Cliquez ! 

Ajouter du son 

Écouter un message 

Supprimer un message 

Bon à savoir  

Les bonnes pratiques : des astuces pour mieux s’en 

sortir ! 
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Ajouter du son 

1. Ouvrez le document dans PDF Expert. 
 

2. Clic de droite sur l’endroit où vous voulez rajouter du son. 
 

3. Sélectionnez son.  
 

 
 

4. Une nouvelle fenêtre s’ouvre et vous pouvez commencer à 

dicter votre message.  
 

 
 

5. Vous pouvez mettre en pause si vous avez besoin de 
réfléchir à votre message. 
 

 
 

6. Recliquez sur le micro pour continuer l’enregistrement. 
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7.  Cliquez sur le carré quand vous avez fini. 

 
8. Une icône/pastille va apparaitre avec votre message 

enregistré. 

 
 

9. Vous pouvez déplacer la pastille à l’endroit souhaité en la 
sélectionnant. 

 

 

 

Écouter un message 

1. Cliquez sur la pastille de son. 

  
2. Le message va s’enclencher automatiquement.
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Supprimer un message 

1. Cliquez sur la poubelle pour effacer le message. 

 
 
 

2. Le message sera effacé et la pastille disparaitra. 

 
 

Bon à savoir 

• Les pastilles peuvent toujours être déplacées et supprimées 

dans tout document. Il n’est pas possible de les verrouiller. 

• Les pastilles « son » peuvent être lues/écoutées (donc en 

consultation) que sur certains logiciels : 

o PDF Expert 

o Adobe  

• Il n’est pas possible d’écouter ces pastilles « son » sur 

Aperçu. 
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Les bonnes pratiques : des astuces pour mieux 
s’en sortir ! 

Ajouter du son vous permet d’enregistrer votre voix pour que les 

élèves puissent écouter une consigne ou une explication 

complémentaire.   

C’est plus agréable que la synthèse vocale de la machine !  

Si vous ne disposez pas de PDF Expert sur votre ordinateur, 

vous pouvez ajouter une pastille « son » à l’aide de votre iPad 

professionnel. Ceci permet d’introduire le son directement sur 

les documents qui se trouvent déjà dans le OneDrive de l’élève 

(donc à distance).  

Si vous n’en avez pas, les iPads de classe peuvent également 

être utilisés. 
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